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. 'ﬂ Vorwort

Schritte international 3

interaktives Lehrerhandbuch

1 Einfiihrung

Schnelle und effiziente Unterrichtsvorbereitung

Mit dem interaktiven Lehrerhandbuch konnen Sie Ihren Unter-
richt mit Schritte international 3 strukturiert, schnell, effizient
und flexibel vorbereiten. Das Lehrerhandbuch bietet Ihnen alle
dafiir erforderlichen Materialien und Werkzeuge.

Folgende Materialien sind auf dem interaktiven Lehrerhand-

buch abrufbar:

* das Kurs- und Arbeitsbuch von Schritte international 3 mit
den dazugehorigen Audiotexten

* das Lehrerhandbuch mit methodisch-didaktischen Hinwei-
sen zu allen Ubungen

* zusatzliche Materialien wie Kopiervorlagen und Unterrichts-
planer zu jeder Lektion.

Alle Materialien konnen individuell angepasst und zur Erstel-

lung von Arbeitsblattern genutzt werden. Uber ein Auswahime-

ni konnen Sie direkt auf alle Materialien zugreifen, die es zu

einer Ubung gibt, z.B. methodisch-didaktische Hinweise, Bil-

der, Aufgabentexte, Losungen, Wortschatz, Kopiervorlagen,

Hortexte, Unterrichtsplaner.

Darliber hinaus konnen im Medienarchiv alle Materialien zen-

tral abgerufen werden.

Eine alphabetisch sortierte Wortliste enthalt die neuen Worter

des Lehrwerks mit Seitenangabe.



Gestaltung von Ubungen, Arbeitsblattern und

Unterrichtsplanern

Um eigene Ubungen und Arbeitsblatter zu gestalten, stehen Ih-

nen verschiedene Werkzeuge zur Verfligung.

¢ In einem Texteditor kdnnen Sie eigene Texte verfassen oder
Texte aus anderen Quellen einfiigen. Uber die iiblichen Da-
teiverwaltungs- und Formatierungsfunktionen ist der Text an
Ihre Wiinsche anpassbar.

¢ Zusatzlich bietet die sogenannte Toolbox eine Fiille an Werk-
zeugen zur Erstellung Ihrer eigenen Ubungen.

¢ Mithilfe des Kreuzwortratselgenerators konnen Sie Kreuz-
wortratsel mit Wortern der Wortliste oder selbst hinzugefiig-
ten Wortern erstellen.

* Der Arbeitsblattgenerator bietet Ihnen die Moglichkeit, ei-
gene Arbeitsblatter aus verschiedenen Materialien zusam-
menzustellen. Ganz nach Ihren Bediirfnissen konnen Sie
Texte, Bilder und Kreuzwortratsel in das Arbeitsblatt einfi-
gen und dieses abspeichern oder ausdrucken.

Im Folgenden erfahren Sie mehr iber den Aufbau und die
Funktionen des interaktiven Lehrerhandbuchs. Eine detaillierte
Beschreibung befindet sich auf der DVD im Menipunkt ,Hilfe*.
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Navigation

1 Navigation

Uber das Inhaltsverzeichnis kann direkt zu den Aufgaben und
Ubungen des Kurs- und Arbeitsbuchs navigiert werden. Mithil-
fe der Vor- und Zuriick-Buttons kann innerhalb der Seiten des
Kurs- und Arbeitsbuchs vor- und zurticknavigiert werden.

Inhaltsverzeichnis [Medienarchiv | Eigene Dokumente JHilife

LIIII ]b E

Konzeption des Lehrwerks
] Kursbuch
Die erste Stunde Im Kurs

Lektion 1: Kennenlernen

'

Lektion 2: Zu Hause
) Lektion 3: Guten Appetit!

L}

1 Lektion 4: Arbeitswelt

Lektion 5: Sport und Fitness

I

. Lektion 6: Ausblldung und Karriere

L

Lektion 7: Feste und Geschenke

) Foto-Horgeschichte: Tante Erika

1 Sehen Sle die Fotos an. Was me...
2 Was Ist eln Altersheim/Seniore...

3 Sehen Sie dle Fotos an und hor...
4 was Ist richtig? Kreuzen Sle a...

5 Wie haben Sie lhren letzten Ge...
Schritt A: tber Geschenke sprechen...
Schritt B: Bitten und Empfehlungen...
Schritt C: Geschenkgutscheine
Schritt D: Hochzeltsbrauche

Schritt E: Ein Fest planen

Grammatik / Wichtige Wendungen

ocoooooo

Zvischensplel: Ein Fest und seine ...

) Zusatzmaterial

[4




Medienarchiv, Eigene Dokumente, Inhaltlicher Bereich ' ' ' .

2 Medienarchiv

Im Medienarchiv sind alle Materialien zentral verfligbar. Alle
Aufgabentexte, Bilder, Audios und Hortexte (Transkripte), Ko-
piervorlagen, Zusatzmaterialien (Diktate, Wiederholungen,
Tests) konnen an dieser Stelle abgerufen werden. Die iber das
Medienarchiv ausgewahlten Materialien werden angezeigt und
lassen sich zur Weiterverwendung speichern beziehungsweise
editieren.

3 Eigene Dokumente

Alle Dokumente (Texte, Bilder, Kreuzwortratsel, Arbeitsblatter,
Unterrichtsplaner), die vom Kursleiter abgespeichert wurden,

konnen uber den Reiter ,Eigene Dokumente® abgerufen wer-

den.

4 Inhaltlicher Bereich

Kursbuch und Arbeitsbuch

Mithilfe der Tabulatoren am unteren Bildschirmrand kann zwi-
schen den Ubungen des Kursbuchs und den Ubungen des Ar-
beitsbuchs hin- und hergewechselt werden. Befindet man sich
im Arbeitsbuch, gelangt man iber den Reiter ,Kursbuch® di-
rekt zur entsprechenden Ubung im Kursbuch. Die Ubungen
des Kurs- und Arbeitsbuchs konnen auch uber das Inhaltsver-
zeichnis abgerufen werden.

Ubungen

Wird eine Ubung aufgerufen, befindet man sich zunéchst im-
mer in der Ubungsansicht. Hier werden die einzelnen Ubungen
angezeigt und falls Hordateien vorhanden sind, konnen diese
mithilfe eines Players abgespielt werden.



Inhaltlicher Bereich

DEUTSCH A chr temlernalma:l

Zu jeder Ubung kénnen verschiedene Materialien und ergén-
zende Informationen aufgerufen werden.

Material betrachten | speichern | editieren | als PDF | einblenden | ausdrucken
offnen

Methodisch-

didaktische X X X

Hinweise

Bilder X X

Texte/

Toolbox X X X

Losungen X

Neuer

Wortschatz X X

Kopier-

vorlagen X X X

Unterrichts-

planer X X X
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5 Editor

Der Editor kann bei den Aufgabentexten, dem neuen Wort-
schatz und den Transkripten (Button ,editieren®) und dariiber
hinaus jederzeit zentral liber das Menii ,,Editor* aufgerufen
werden.

Im Editor finden Sie die Ublichen Formatierungs- und Dateiver-
waltungsfunktionen.

Dariber hinaus gibt es eine Toolbox, mit deren Hilfe eigene
Ubungen erstellt werden konnen (z. B. Liickentexte, Wort-
schlangen, gespiegelte Texte).

Im Editor konnen die Texte, die den Aufgaben zugeordnet sind
(z. B. Aufgabentext, Neuer Wortschatz), bearbeitet werden.
Natirlich kann Text auch selbst eingetippt oder durch Copy &
Paste aus anderen Quellen eingefligt werden.

Mithilfe der Toolbox lassen sich verschiedene Ubungstypen er-

stellen.

Von Hand Worter Mit diesem Werkzeug kann aus jedem be-

durch __ ersetzen liebigen Text ein Liickentext erstellt werden.

Satzmixer Mit diesem Tool kann die Reihenfolge von
Satzen vertauscht werden.

Wortmixer Mithilfe dieses Werkzeugs kann die Reihen-
folge von Wortern innerhalb eines Satzes
vertauscht werden.

Buchstabenmixer Der Buchstabenmixer dient dazu, die Buch-
staben innerhalb eines Wortes zu vertau-
schen.

Wortschlange Mit dieser Funktion konnen sogenannte
»Wortschlangen produziert werden. Die
Leerzeichen zwischen Satzen oder Satzab-
schnitten werden entfernt, sodass Anfang
und Ende von Wortern auf den ersten Blick
nicht mehr erkennbar sind.

Text spiegeln Mithilfe dieses Werkzeugs konnen Texte
gespiegelt werden.




Wortliste / Kreuzwortratsel
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Wortliste

Die alphabetisch sortierte Wort- —Wortte

liste (verfligbar Uiber das Menii

oben rechts) enthélt alle neuen i s ;

Worter des Lehrwerks mit Anga- s+ “

ben zu den Seiten, auf denen o reso— =

sie zuerst vorkommen. Mithilfe ~ %aaa™" o

einer Suchfunktion kann gezielt .::Z"» ::=

nach Waortern gesucht werden. — Jiae &

Die Wortliste ist alphabetisch e i

sortiert und kann mithilfe des %ﬁ-"}-;}-:m ”

Scrollbalkens von A bis Z liber- .. .. 2
S A

flogen werden. Eine gezielte Su-
che ist durch die Eingabe eines
Suchbegriffs maoglich. Es wird eine Liste mit allen Treffern an-
gezeigt.

Kreuzwortratsel

Der Kreuzwortratselgenerator ermdglicht das Erstellen von
Kreuzwortratseln mit den Waortern der Wortliste und/oder mit
selbst hinzugefuigten Wortern. Der Kursleiter hat die Moglich-
keit, zwischen der ausgefiillten Version (Losung fir den Kurs-
leiter) und der leeren Version eines Kreuzwortratsels (fir die
Kursteilnehmer) hin- und herzuschalten. Das Kreuzwortratsel
kann gespeichert werden und steht somit fiir die Verwendung
im Arbeitsblattgenerator zur Verfiigung.

Erstellung eines Kreuzwortratsels

a) Auswahl der Worter aus der Wortliste
Worter konnen aus dem Wortschatz einer Lektion ausge-
wahlt und mithilfe des Buttons ,,ibernehmen® in eine Liste
tibernommen werden. Dieser Vorgang kann mit Wortern aus
anderen Lektionen wiederholt werden.



Arbeitsblattgenerator I".

b) Eingabe eigener Worter
Um Worter einzugeben, die in der Wortliste nicht enthalten
sind, benutzt man den Button ,.eigenes Wort einfligen®.

c) Worter aus der Liste entfernen / Liste leeren
Einzelne Worter oder ganze Listen konnen lber ,entfernen®
oder ,Liste leeren“ geloscht werden.

Kreuzwortratsel erstellen und Beschreibung eingeben
Um mit den ausgewahlten Wortern ein Kreuzwortratsel zu er-
stellen, geniigt ein Klick auf den Button , Kreuzwortratsel er-
stellen“. Wird erneut auf den Button ,Kreuzwortratsel erstel-
len“ geklickt, verandert sich die Anordnung der Worter im
Kreuzwortratsel.

Ist die gewlinschte Kreuzwortratselkombination gefunden,
konnen Beschreibungen fiir die Worter eingegeben werden.
Ein Klick auf die Koordinatenangaben unterhalb des Kreuz-
wortréatselfeldes und es 6ffnet sich das Fenster zur Eingabe
der Beschreibung.

8 Arbeitsblattgenerator

Der Arbeitsblattgenerator dient dazu, eigene Arbeitsblatter zu
erstellen. Es lassen sich im Editor bearbeitete und abgespei-
cherte Texte, selbst erstellte Kreuzwortratsel und Bilder abbil-
den. Die Arbeitsblatter konnen gespeichert und ausgedruckt
werden. Der Arbeitsblattgenerator wird tber das Meni ,,Gene-
rator” (rechts oben) aufgerufen.

Objekte einfligen: Texte, Bilder, Kreuzwortratsel

Es gibt zwei Moglichkeiten, Texte in das Arbeitsblatt einzufi-

gen.

a) Einfligen gespeicherter Texte
Mit dem Button ,Texte einfligen® konnen bereits tiber den
programminternen Editor abgespeicherte Texte eingefiigt
werden. Dateiendung *./htxt

11
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b) Neue Texte einfligen
Neue Texte konnen mithilfe des Buttons ,Neu* eingefiigt
werden. Der Text kann im Editor bearbeitet und ins Arbeits-
blatt ibernommen werden.

Um Bilder aus den Ubungen in das Arbeitsblatt einfiigen zu
konnen, missen diese vorher abgespeichert werden. Im Ar-
beitsblattgenerator konnen alle abgespeicherten Bilder (Datei-
endung: *./hbmp) mithilfe des Buttons ,Bilder einfligen® in das
Arbeitsblatt ibernommen werden.

Mithilfe des Buttons , Kreuzwortratsel einfligen“ konnen abge-
speicherte Kreuzwortratsel (Dateiendung *./hkwr) in das Ar-
beitsblatt ibernommen werden.

Objekte platzieren, skalieren oder I6schen

Alle Objekte (Texte, Bilder, Kreuzwortratsel), die in das Arbeits-
blatt eingefiigt wurden, konnen mithilfe der Maus frei platziert
werden. Sie verfligen Uiber einen Schieberegler, mit dem Bilder
und Kreuzwortratsel vergroBert beziehungsweise verkleinert
werden konnen. Alle Objekte konnen mithilfe des ,x“ oberhalb
des Schiebereglers aus dem Arbeitsblatt geloscht werden. Sie
konnen jederzeit erneut eingefligt werden.

Arbeitsblatter neu anlegen, 6ffnen, speichern und
drucken

Ein Klick auf den Button ,,Neu“ fiihrt dazu, dass ein leeres Ar-
beitsblatt gedffnet wird.

Mithilfe des Buttons ,Offnen” kdnnen bereits abgespeicherte
Arbeitsblatter aufgerufen werden. Arbeitsblatter konnen fiir
die spatere Verwendung abgespeichert werden (Dateiendung:
*.lhabb). Mithilfe der Druckfunktion konnen Arbeitsblatter fiir
die Verwendung im Kurs ausgedruckt werden.



Unterrichtsplaner I ' {.

9 Unterrichtsplaner

Der Unterrichtsplaner enthalt Angaben zum Ablauf der Aufga-
be, zur Sozialform und zu den verwendeten Medien/Materia-
lien. In die Spalte ,Zeit/Min.“ kann der Kursleiter die geplante
Dauer der Ubung eintragen. Bereits vorgefertigte Unterrichts-
planer konnen aufgerufen und nach Bedarf bearbeitet, gespei-
chert und ausgedruckt werden. Text im Unterrichtsplaner lasst
sich schnell und einfach iiber den Editor bearbeiten. Uber das
Menii ,,Generator” konnen jederzeit auch eigene Unterrichts-
planer erstellt werden. Eine ausfiihrliche Beschreibung finden
Sie auf der DVD im Meniipunkt ,Hilfe*.

86n Arbeitsblattgenerator/Unterrichtsplaner
[Aroeitsoiatt [untemchtsplaner

Conron 1 Unterrichtsplaner
Lemarnet $ ot argescnente Kemmenemen

Foge | Wara

Lemer Emateg n 34 Thama S<h wennen e > Neu ) Ottnen

> Speichern ) Drucken

KT L =
At

£7]

TVer aem Horen osern

3 Bucner una guachiossen. K scest n Tate | Parum Bearbeiten

Jurge Lovte Nommen 1ur wm oaa Monate

¥ oach Ouaschana? L it Wos o oo 110 > Zeile einfigen
Late? Wanm aommen v e

TN o Tate e

Astworten Stusessen AvpaeMaxen > Zeile Wschen

Sesicn Sl
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Installationshinweise

Damit Sie das interaktive Lehrerhandbuch benutzen konnen,
werden zusatzlich folgende Programme benotigt:

Adobe Acrobat Reader (ab Version 8.1.2): Sollten Sie den
Reader noch nicht auf Threm Rechner installiert haben, instal-
lieren Sie bitte zuerst den Acrobat Reader in der aktuellen Ver-
sion. Sie finden das Installationsprogramm fiir Ihr Betriebssys-
tem auf der DVD.

Adobe AIR und Programminstallation:

Windows:

1. Nach dem Einlegen der DVD sollte das Installationspro-
gramm automatisch starten. Sie mussen moglicherweise noch
ein Administrator-Passwort eingeben und die Installation be-
statigen. Wird das Programm nicht automatisch gestartet, su-
chen Sie bitte die Datei »setup.exe« und doppelklicken Sie auf
diese.

2. Folgen Sie jetzt bitte den Anweisungen auf dem Bildschirm.
Wenn Sie den Lizenzbestimmungen zugestimmt haben, wird,
so noch nicht vorhanden, zuerst Adobe Air installiert, danach
das interaktive Lehrerhandbuch. Sie konnen wahlen, ob das
Programm in den Programme-Ordner gespeichert (empfohlen)
und ob es automatisch nach der Installation gestartet werden
soll. Sie konnen noch wahlen, ob Sie eine Verkniipfung des
Programms auf dem Schreibtisch erstellen wollen.

Sie finden das Programm zukiinftig in dem jeweiligen Pro-
gramm-Ordner oder dem Ort, unter dem Sie es installiert
haben.



Macintosh:

Damit Sie die Software benutzen konnen, muss Adobe AIR auf
Ihrem Computer installiert sein. Ist das nicht der Fall, installie-
ren Sie bitte zuerst Adobe AIR. (Es werden Administrator-Rech-
te bendtigt).

Legen Sie bitte die DVD in das DVD-Laufwerk |hres Computers.
Suchen Sie dann auf der DVD den Installer fiir Adobe AIR
»Adobe AIR Installer, der sich in dem Disk Image »Adobe-
AIR.dmg« befindet. Doppelklicken Sie auf das entsprechende
Programmsymbol und folgen Sie den Anweisungen des Instal-
lationsprogramms.

Wurde Adobe AIR erfolgreich installiert, konnen Sie das inter-
aktive Lehrerhandbuch-Programm installieren. Klicken Sie auf
»Start.osx« und folgen Sie den Installationshinweisen. Sie kon-
nen wahlen, ob das Programm in den Programme-Ordner ge-
speichert (empfohlen) und ob es automatisch nach der Instal-
lation gestartet werden soll.

Sie finden das Programm zukiinftig in dem jeweiligen Pro-

gramm-Ordner oder dem Ort, unter dem Sie es installiert ha-
ben.

15



Schritte
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Systemvoraussetzungen:

Mindestanforderungen:

Windows

Intel® Pentium® 1GHz

Microsoft® Windows® 2000 mit Service Pack 4; Windows XP mit
Service Pack 2; oder Windows Vista® Home Premium, Business,
Ultimate, oder Enterprise

512 MB RAM

Mac OS X

PowerPC® G4 1GHz oder Intel Core™ Duo 1.83GHz

Mac OS X v10.4.910 oder 10.5.1 (PowerPC); Mac OS X v10.4.9
oder spatere Versionen, 10.5.1 (Intel)

512MB RAM

Empfohlene Konfiguration:

Windows

Intel® Pentium® 1.6 GHz oder schnellerer Prozessor
Microsoft® Windows® 2000 mit Service Pack 4; Windows XP it
Service Pack 2; oder Windows Vista® Home Premium, Business,
Ultimate, oder Enterprise

1 GB RAM

Mac OS X

Intel Core™ Duo 1.83 GHz oder schnellerer Prozessor

Mac OS X v10.4.910 oder 10.5.1 (PowerPC); Mac OS X v10.4.9
oder spatere Version, 10.5.1 (Intel)

1 GB RAM

Zusatzliche Voraussetzung: 850 MB freier Festplattenspeicher

Auf dieser CD werden folgende Programme

mitgeliefert:
Acrobat Reader 8.1
AtrRunnme 15
= — 91783192"218538
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interaktives Lehrerhandbuch

Das interaktive Lehrerhandbuch erleichtert Lehrenden die Unterrichtsvorbereitung
und geht weit iiber ein normales Lehrerhandbuch hinaus. Lehrende haben nicht
nur Zugriff auf alle Inhalte und Materialien des Lehrwerks, sondern konnen durch
methodisch-didaktische Hinweise und durch benutzerfreundliche Werkzeuge ihre
Unterrichtsplanung besonders effektiv gestalten.

Das interaktive Lehrerhandbuch enthalt

» methodische Hinweise zu allen Aufgaben und Ubungen des Kursbuches
« Unterrichtsplaner fiir jede Lektion zur schnellen Vorbereitung

« alle Audiotexte des Lehrwerks

» zahlreiche Kopiervorlagen mit Tests, Wiederholungsiibungen, Diktaten
« eine Vokabeldatenbank

« einen Arbeitsblattgenerator

Systemvoraussetzungen:

Windows

= [ntel® Pentium® 1GHz

= Microsoft® Windows® 2000 mit Service Pack 4; Windows XP mit Service Pack 2;

oder Windows Vista®
« Arbeitsspeicher: 512 MB RAM

' G4 1GHz oder Intel Core™ Duo 1.83GHz

4.9
r: 512MB RAM
Mitgeliefert auf der CD werden folgende Programme:
« Acrobat Reader 8.1
« Air Runtime 1.5
97783192"218538

H U e be r www.hueber.de ISBN 978-3-19-221853-8




	0001.tif
	0002.tif
	0003.tif
	0004.tif
	0005.tif
	0006.tif
	0007.tif
	0008.tif
	0009.tif
	0010.tif
	0011.tif
	0012.tif
	0013.tif
	0014.tif
	0015.tif
	0016.tif
	0017.tif
	0018.tif

